PROTOCOLE TRAVAIL A DISTANCE
	Objectifs : 
· Harmoniser les pratiques d’une classe à l’autre
· Assurer la continuité pédagogique
· S’assurer du suivi réel des apprentissages de tous les élèves et veiller à leur régularité
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CAHIER DE TEXTES
	· A compléter avec le travail à faire + déposer la séquence de cours en pièce jointe.
	· Possibilité de déposer des fichiers joints (cours, exercices…)
· Logiciels bureautique disponibles sur l’ENT (onglet « bureautique »)
· Exercices papier à partir du manuel, de documents à photographier et à renvoyer sur Pronote  ou par mail.
· Vérification des exercices de retour en présentiel


	
MESSAGERIE
	· Création d’un fil de discussion avec une classe pour échanger, répondre aux questions, recenser les problèmes rencontrés.
	

	TRANSFERT VERS DES PLATEFORMES DE TRAVAIL A DISTANCE (liens Padlets, Genially, …)
	· Via un fil de discussion
· Sur un document en pièce jointe ou déposé sur le casier numérique
	A communiquer à l’équipe de direction pour recensement et diffusion.
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LOGICIELS à UTILISER
	· « Ma classe à la maison » > lycee.cned.fr 
	

	
	· Respecter les plages horaires fixées dans l’edt pronote
	· Si besoin de plages supplémentaires : consulter Marc Michaud
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EVALUATION
	· Privilégier les évaluations formatives : ex : quizz, qcm
· Utilisation de l’ENT
	· Utilisation logiciels QUIZINIERE par exemple
· Pronote : création de QCM possible. Récupération possible des QCM de l’an passé.

	
	· Principe de la bonification pour participation aux activités à distance

Pronote > Notes > créer un devoir > « devoir facultatif > « comme un bonus »
	· Possibilité de rentrer les notes dans PRONOTE : attention aux coefficients, attention à ne pas pénaliser systématiquement les élèves « absents » ou les non-retours sans connaître les éventuels problèmes techniques…

	
	· Possibilité d’évaluations par compétences sur des compétences transversales
	

	
	· Conserver les évaluations de fin de séquence pour les temps en présentiel (à privilégier).
	

	

	ATTENTION : 




ROLE DU PP
	· Lien avec la classe en charge (via messagerie Pronote, fil de discussion sur autre messagerie Tchap)
· Lien avec l’équipe de direction
	· Identification des élèves non connectés
· Identification des élèves dans l’impossibilité de récupérer le travail donné : autres solutions à étudier, récupération de photocopies, clé USB…

	
	· Lien avec le reste de l’équipe : identification des problèmes, harmonisation, partage des ressources
	

	VIE SCOLAIRE
	· Suivi de l’assiduité des élèves à distance et des appels réalisés sur PRONOTE.
· Relai des difficultés élèves/familles vers pôle santé/social et direction.

	· 

	Si problème vie scolaire
	· CPE + équipe de direction
	· Message pronote ou mail

	Si problème santé
	· CPE + infimière + équipe de direction
	· Message pronote ou mail

	Si problème social
	· AS + infirmière + équipe de direction
	· Message pronote ou mail
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